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T.C.
ESKISEHIR VALILIGI
il Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii

7o

Sayr :E-33143113-477.01.99-20679 24.12.2021
Konu : Matbaa Modiilii Kullanicit Kilavuzu

DAGITIM YERLERINE

flgi: Icisleri Bakanhg Sivil Toplumla iliskiler Genel Mudiirliigiintin * 0.12.2021 tarih ve
9577 sayil1 yazilari.

flgi sayili yazida Matbaalar tarafindan basilan dernek gelirlerince kullanilan alindi belgelerinin
bildirimlerinin Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden yapilabilmesi amaciyla gelistirilen "e-
Matbaa Modiilii" kullanima agilmis olup kullanici kilavuzu ekte génderilmistir.

Matbaa isiyle istigal eden iiyelerinize "e-Matbaa Modiilii" konulu k'lavuz teblig edilerek 17.01.2022
tarihine kadar teblig ve tebelliig belgelerinin Valiligimiz (Il Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirliigiine)
gonderilmesini ;

Bilgi ve geregini rica ederim.

Akin AGCA
Vali a.
Vali Yardimcisi

Ek: Matbaa modiilii

DAGITIM : )
ESKISEHIR TICARET ODASI BASKANLIGI
ESKISEHIR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI BASKANLIGI

Bu belge. giivenli elektronik imza ile imzalanmigti
Dogrulama Kodu: KzRN/g-sVX5d8-wfULYR-Vw80Dd-IE3wHmSK Dogrulama Linki: h tps://www.turkiye.gov.ir/icisleri-ebys

Arifiye Mahallesi ki Eyliil Caddesi No:66 Eskisehir
Telefon No: (222)232 14 44 Faks No: (222)232 04 44
e-Posta: sti@eskisehir.gov.tr Internet Adresi: http://www siviltoplum.gov.tr/eskisehir
Kep Adresi: icisleribakanligi@hs01 kep.tr /
1/1
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2. ILMUDURLUGU KULLANICISI EKRANLARI
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3.1.ALINDI BELGESI CILTLERi SERi NO SORGULAMA VE KAYIT EKRANI ...c.eovvvennen,
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1. SISTEME GIiRIS
» Il Midirligi kullanicisi https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinden sis:eme giris yapar.

Kullamt: Girigi

TC. ICISLER] BAKANLIG

SiViL. TOPLUMLA
iLiSKIiLER

GENEL MUDURLUOGU

@ ~ E-Deviet Sifresi ile GIRIS
‘ ' ’ DERBIS Sifresi ile GIRIS

2. ILMUDURLUGU KULLANICIS| EKRANLARI
2.1 MATBAA VE MATBAA KULLANICISI TANIMLAMA EKRAN|

» Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniide bulunan “ Midurliik islemleri “ sekmesinden
“Matbaa islemleri” ne tiklar ve asagidaki ekran acilir.

»  Kayit sekmesine tiklanir ve agilan sayfada matbaaya ait VKN girilir, “Matbaa dogrula” tiklanir.

a lslemleri
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> Formata uygun Vergi Kimlik Numarasi girilip “Matbaa Dogrula” tiklandiktan sonra MERNIS servisi
iizerinden matbaaya ait bilgilerin oldugu sayfa ile birlikte Kisi Sorgulama alani agilir,
> Matbaaya ait bilgiler girildikten sonra kullanici tanimlamak igin “Kigi Sorgula” butonu tiklanr.

Vergl Dalresi Ade
Varg} Doiresi Kodu 3 014288

Vergl Dairesindehd Kunsmn Adh : KARMAT MATBAACILIK REXLAM T.O.DT.SANVE TICATD.STI
Web Surfaze of

E-Posta

Telaton '

Diger Tebeton
[ : i
b =T

Mathaa Ades. L
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» “Kisi Sorgula” tiklanarak asagidaki ekran agilir. Bilgiler doldurulduktan sonra “Kigi Se¢” tiklanir.

Kisi Secimi
Tuzel Kisi [
Tazel Kigi Tabiyeti - T.C -
Tuzed! Kisi TUr : Matbaa -

Tizel Kisi Numaras:

Tuzel Kisi Ads

Tuzel Kisi Temsil Eden Kisi Kimlik Bilgileri

Kimilik Bilgileri Adres Bilgileri

T.C. Kimlik Numaras: * : m: m

Ach : | ZEKIYE

Soyadh - ULUCAN

Mesiek S—_— JGirilmesi Zorunlu Alan
Ogrenim Durumu S— ol Girilmeasi Zorunliu Alan
o e oanie wien |
E-posta

Web Sayfas:

1+ Matbaa/OMtset/ Basmev
Vg Nurraras 5240502461

Vergi Daires) Ads ULUDAG VERGI DAIRESI MUD.
Vergl Dairesi Kodu : 5
vergl Dairesindeid Kurum Ao KARMAT MATBAACILIK REKLAM TO L TSANVE TICLTD.STI
Wb Saytas
E-Posta
Teaton
Diper Teierton |
BURSA
e NE GOL . |
Mathaa Adrey TEST
ZEKIYE ULUCAN - 53125714448 - KIRIKKALE DELICE
e By Kisllamcr Bag nasnds Vailie Dileice e detiimali
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» Yapilan islemler ile ilgili kayitlar “Matbaa Arama” tabindan II/ilge/ Vergi Numarasi kriterleriyle
aranabilir,

Tl Vergi Mo el Ad o
SMOSIDM1  KARMAT MATBAACILI REKLAM TD DTSANVE TICLTD STI

el

» Tamamlanan kayit arama sayfasina dastiginde Kullanic Pasif olarak goérilir ve Derbis .
Kullanicilarindan sifre/parola génderimi yapilmadan herhangi bi- glincelleme islemine izin ver_i!mez.

, R | aes
Taeewiho TeAd
EAMMOG4ET KARMAT MATBAACILE REXLAM TD DT SANVE TICLTD§TI

in f.° UFL LI v [ e Ol S Saiale

A e L SHEH

2.2, KULLANICI ONAYLAMA EKRANI
> Sol meniide bulunan Miidiirliik islemleri sekmesinden Derbis Kullanicilar alanina girilir.

ol o T 7y =
» Derbis Kulianicalar
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» Kullanici bilgilerinin oldugu sayfa agilir. Kullanici tipi agilan listede mathaa olarak secilir.

Uyan
» Telefon Numarasi ve E-Posta

nda gncelieme iglemi esnasinds Kullarso veritabaminds kayith bilgiier gosteriimeltedi
+ Teieton numarsianni Dapnd2 nadan 10 hane olarak girmeilsiniz. (Gm: 5551112233)

Birden fazia cep.ev veys i§ numaras: igin " karaicerini kullaming:. 1Orn: 5551112233]5551112244)

T karakterinl “AILG + "<” Ty kombinasyonu fie Glugturstifisiai

By Numaras: veya i numaras: 5 fle bagiayamaz

« Cep Numarss: sadece S (e bagiayatiir

o Kultaniel eyt veys guncelleme iflemieninde “Kultanablecad! Uygulamalar boiumunu acidurmay) unutmayine Rgli kullanic sadege D
Litamscry pasife simak igin "Kullanabilecedl Uvguiamalar” balomond bog berskmanc yereriicic
+ Demek bagkamna yani eultanic agmadan Bnos ktan sorguiama bolamnde per kullarets yada kullaniciarr g e simanc gerekmektedis

» Kulianici e g “Yeni Kawit', Gncelieme’, "Pasife Alma™ ve “Akiif Eime” pi % tamanmi bu ekran Uzenden yapdmak] Dierbis kullarucilan akrans dsanca W Jiemieri yapahilecegini2 Degks Uif #k7an bukmemakiadic

8 geglien uygulamalara gty - apatiir

Kauitanics Tipt . | pERNEX

Kotok No |
DERNEK
Cep Numaras v
Ev Numanas SEMDIKA
PARBIS.
Wi YABANCISTK
Epo Qe < )
m. (P e p——— i |
Parola *
Kultanablieced) Uypulamaiar = DERBIS | » PRODES
> Matbaa secildikten sonra “Matbaa Vergi No” alanina vergi numarasi girilerek “Matbaa Ara” butonu
tiklanir.
Kullamica Tipi * : Copriin. VTL:'
T—

M A KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD D TSAN.VE TICLTD.ST  +

Matbaa Sorumiusu ZEKIYE ULUCAN
TCNo
Telefo No
Kullanabilecegi Uygutamalar & (a¢ DERBIS ;

» Arama sonucu 1.adimda tanimlanan matbaa ve kullanici bilgileri ekrana gelir. Sifre Uret ve Parola
Uret tiklanir.

» Kullanilan uygulamalarda yalnizca DERBIS'in secilmesine izin verilmektedir. Kaydet butonu tiklanarak
tamimlanan kullanici onaylanir ve sistemin trettigi ya da dretilen si‘re ve parola kullaniclya sms
yoluyla iletilerek iglem tamamlanir. Matbaa kullanicisi gelen sifre va parola ile DERBIS uygulamasina
girebilecektir.
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> Matbaa kullanicisi onaylandiktan sonra “Matbaa Arama” tabinda daha dnce pasif olan kullanicr aktif
hale gelir ve giincelle butonu islevini kazanir.

|

TmlVerghe RedM i T
|| Sa0M036s1  KARMAT MATBAACILEX REKLAM TDDT SAN VE TICLTD5TI

N

T . Yw-v—a
3 S 1411 b
R e a:z;,;}.i;za RERERB ST

2.3.GUNCELLEME EKRANI
> Kullanici onaylandiktan sonra herhangi bir glincelleme iglemi yapilacak ise;

» Madurluk lslemleri

» Matbaa lslemlen

» Sayfasina girilir. Matbaa Arama sayfasi agilir. Aktif hale gelen giincelle butonu tiklanir. Asagidaki
ekran agilir.

Vg durenl a8 i ULUDAG VERGI DARES! MUD.

Vg daicesd ko § TZTRTI

Varg! deiresindeid lesurs sk 1 KARMAT MATRAACILIK REKLAM T.D.DT.SANVE TICLTD§TI

Wb Sevten el ol 1 | A
E-Poita 1 f

N R I —
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2.4. KULLANICIYI PASIFE ALMA EKRANI

Matbaaya dair yeni kullanici giincellendiginde eski kullanicinin yetkisi otomatik olarak pasif hale gelir.
Kullanicinin DERBIS uygulamasina girisinin tamamen engellenmesi icin Derb's Kullanicilari/ Kullanici Sorgulama
ekranindan kullanabilecegi uygulama kaldinimalidir.

2.5. ALINDI BELGESI CILTLERI SORGULAMA EKRANI
Bu ekran matbaalar sisteme eklenmeden dnce kullanilan sorgulama ekraniyla aynidir. Kullanici sol mentide
bulunan Sorgulama ana basligi altindan Alindi Belgesi Ciltleri Takip Defteri Sorgulama sekmesinden matbaa
kullanicisinin tanimladigi cilt belgelerini sorgulayabilir.

» Alinds Belgesi Cilteri Takip Defteri

Sorgulama
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3. MATBAA KULLANICI EKRANI

3,1,ALINDI BELGESI CILTLERI SERI NO SORGULAMA VE KAYIT EKRAN
% Matbaa kullanicist I Midirligii tarafindan génderilen sifre ve parola ile https://sso.dernekler.gov.tr
adresinden sisteme giris yapar.

" & T.C.Kimlik No

@ sifre > EE

©~ Parola X

DKultamic Adim Hatida
$itremi Unuttum

GIRIS

IST———————— S AR

% ilk olarak dernek kitiik numarasi veya diger arama kriterleri ile Sert Numarasi sorgulamasini yapar.
Seri Numaralari sorgulamasi yapilamadan yeni kayit ekrani agilamaz.

e C T ‘

K Ad ¥ mmmm .

o i T e

. ===

o pE—— h .

e J A 1 B Kitik numarasi girilerek Dernek sorgulamasi

i B A S yepilinca bu buton goriindr hale gelir ve

e . e T —— ey kayit islemi yapiabilir.
e i

iy Sora Mo

o o JRC IR - '

% “Kurum Ara” ile kurum bulunduktan sonra gériiniir hale gelen “3ulunan Kuruma Yeni Kayit Ekle” butonu
tiklanarak asagidaki kayit ekrani agilir.
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Karar Tarihi ©

Yardun Tord"

Basam Yils

Seri No

Bitig No

Dernek Yonetim Kurulu

Dernek Yonetim Kurulu
Karar Says

Manuel Giris Yapilir
Manuel Girig Yapilir

Seginiz

Belgenin Tord"

Otomatik Hesaplansr

Ahnch Belge

si Ciltleri Takip Defter

Basim Evi Adi : KARMAT MATBAACILIK REXLAM TD.OTSANVE TiC LTD.ST
Basimewi Adresi® . 8§
05.12.021 22:19:36 olup Makbuz Tesiim Tarihi Birime Bildirim
Birime Bildirim Tarihi :  Taritwncien Once Qimalidir 15 gund gegmesi halinds idari
yaptrs uyguianacakor !
Tesim Tutanads Yikleyinz | Dosya Seg | Dosya seciimedi
B Belgs Srmeini i . Dosya Seg | Dosya seciimedi

© Kaydet ve Bildir butonuna bikdandiginda yapilan bildirim - Igigleri sisteminden say alarak resmi evrak nitefigi kezanacakar,
Sonrasuinda glncelleme ve dedisikiik yapdamaz |

N D ST
A [ 1

Matba kullanicisi «Kaydet» butonuna basar ise, girdigi islem kaydolur. Ancak dernek il midiriigine bildirim olarak gitmez
ve kaydin iizerinde guncelleme / degisiklik yapabilir. Kaydedilen islem daha sonra «Giincelle» butonu ile islem pence esi re——

agilarak «Kaydet ve Bildir» butonuna basilarak bildirim iglemi yapihr

Matba kullanicisi «Kaydet ve Bildir» butanuna basar ise girdigi islem kaydolur ve dernek il midurligine bildirim olz rak *
duser. Artik bu kaydin Uzerinde gtincelleme / degisiklik yapllamaz

* NOT: Baglangi¢ ve bitis numaralari 1-50 / 51-100 seklinde ilerleyen serilere gére diizenlenmistir.

Sistem kullanilan seri numaralarinin miikerrer kaydina izin verremektedir.

* NOT: Dernege dair seri numarasi sorgusu yapilmadan kayit ekrani agilmamaktadir.

10
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Matbaa kullanicisinin yaptig! islem “Kaydet ve Bildir” isleminden sonra dernek il midirltgine bildirim

olarak diiger. il midurligi bu kaydi onaylar veya reddeder. Matbaa kullanicisi yaptigi islemlerin akibetini agagidaki
sekilde gorir.

—
i ] ool ' é
[ Tipho  OuyDuww  KemBige gl A e Ty - :
ke eSS Bl KARMAT MA"BAACIK RECLAM TD.OT SANVE
W | bedema 0699200 TESTDERNERI 04499200} ane  SatdS:1-SOIADET:AIVL 02 pr e =
| KARMAY MABAAGEKRECAMTDDTSANVE | poen ¢ @
U Owges 05599 200TESTDERNECICS 99.20) A SaiD:1:SOIADET:11v1 2021 o MRoogE’ -5 l'-§
o - KARMAT VA BAMCIUK REXLAMTDDTSANVE |
1172 Beddmsicts ADANASPOR KULUBUZ DERNEC | 01.001-007 ) A Sen111-1-50|ADET 1|VIL-202 TELTOST - |
3 | RARMAT ARG REKAM TROTINYE |
11178 Bidic ADANASPOR KULUBUZ DERNEG! | 01-001-007 ) mk | Sert1l)4-SOADETA{VIL 2021 ! Femosn A -1 §

Kaydedildi : Matbaa kullamicisi iglemnini kaydetti, ancak bildirim

olarak gdndermedi. Matbaa kullanieis «lletayw butonuna basinca yaptigi

islemle ilgili aymintilan gorehilir
COnaylandi : Matbaa kullanicisi iglemini bildirim olarak gonderdi f
ve il muduarluga islemi onayladi

Reddedildi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak génderdi
ve il mudarluga iglemi reddetti.

Bildirildi : Matbaa kullaricisi iglemini bildirim olarak génderdi
ancak il midirligi heniiz bir islem yapmadi
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